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Audiitori mairamine Ariregistri ettevotjaportaalis 2010

1. jaanuarist 2010 hakkas kehtima uus majandusaasta aruannete esitamise kord,
mille kohaselt esitatakse aruandeid edaspidi libi Ariregistri ettevdtjaportaali.
Sellega seoses muutub ka senine aastaaruande auditeerimise ja audiitori
jareldusotsuse viljastamise korralduslik pool. Alljdrgnevalt toome teieni iilevaate
vajalikest sammudest audiitori midramisel ettevotjaportaalis ja suhtlemisel
audiitoriga.

1. Audiitori miiramine

Audiitori médiramiseks peab vihemalt iiks juhatuse liige olema Ariregistrisse kantud
isikukoodiga, vastasel juhul talle ei kuvata ,,Audiitorite mddramise* osa.

Audiitori saab lisada juba enne andmete tditmist, et ta saaks vajadusel aruande
koostamisprotsessi jédlgida voi ka aruande koostamise ajal.

Lisatav audiitor ei pea olema sama isik, kes on Ariregistri andmetes. Audiitori
midramisega aruandluskeskkonnas pole tegemist audiitori médramisega juriidilises
tadhenduses, vaid audiitorile aruandele juurdepdasudiguse andmisega.

Audiitori lisamiseks valige ,,Audiitorite madramise* osa ning seejirel vajutage ,,Lisa
uus audiitor®.
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Avaneval vormil sisestage viljale ,,Audiitori voi audiitorithingu nimi“ audiitorériiithing
KPMG Baltics AS.
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Audiitori vai audiitorihingu nimi: - |Mari-Liis Mannik
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Kui valite nimekirjast audiitorithingu, lisandub tekstisisestusvélja alla uus rida, kus
saate rippmentiiist valida audiitorbiiroos to6tava(d) audiitori(d).

Valida tuleb audiitorite nimed vastavalt sdlmitud auditi t66votulepingule. Auditi
to0votulepingus on mérgitud nii juhtiv- kui ka tditev audiitori nimi, kes allkirjastavad
16pliku jéreldusotsuse.

Seejarel valige ettevotjate nimekirjast ettevotja(-d), kelle aruannete auditeerimise digust
soovite antud audiitorile anda. Mitme ettevotja korraga valimiseks hoidke hiirekliki
tegemisel all klaviatuuril ,,Ctrl* klahvi.




nana

eesti keeles in english

Kasutaja: Mari-Liis Mannik

e-érireqister ARIREGISTRI ETTEVOTJAPORTAAL  sskukoos <7i010i0033

RIK Registrite Ja Infoslisteemide Keskus . o
Ariregister  Kinnistusraamat

Esilehele l

Ettevétja registreerimine Majandusaasta aruannete Erakonda - s
ja andmete muutmine esitamine kuuluvus Abiinfo Logi valja

Audiitorite maaramine

( Esitatavad aruanded

{ Audiitorite maaramine ' Sisestajate maaramine

i Audii

Kaesolevas vormis ei ole tegemist audiitori maaramisega juriidilises tahenduses, vaid
audiitorile aruande juurdepaasudiguse andmisega.

Audiitori vGi audiitorihingu nimi: 1Audiitorb[1roo Roosimaa & Soots OQ
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Valige ettevdtja(d) kellega audiitor [BaJti Ameerika Klubi
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Salvestage valik ja Teid suunatakse tagasi registreeritud audiitorite loetelusse. Kui Te ei
soovi siiski valitud audiitorit salvestada, vajutage nupule ,,Tagasi® . Audiitorile diguse
andmisest teavitatakse audiitorit e-posti teel. Audiitor peab portaalis talle antud
juurdepadsudiguse aktsepteerima vdi tagasi lilkkkama.

Lisatud audiitorite andmete nidgemiseks valige ,,Audiitorite méidramise* osa. Teile
kuvatakse registreeritud audiitorite loetelu koos seotud ettevitjate andmetega ja seoste
olekutega. Iga seos voib olla lihes jargmistest olekutest:

* ,Aktiivne* — audiitor on juurdepddsudiguse aktsepteerinud;

+ ,,Ootab kinnitust audiitorilt* — audiitor ei ole juurdepadsudigust veel

aktsepteerinud;

» , Tagasi liikatud audiitori poolt* — audiitor on juurdepddsdiguse tagasi lilkanud.
Audiitori juurdepddsudiguse eemaldamiseks, vajutage selle ettevotja, kelle audiitorit
eemaldada soovite, drinime jérel olevale lingile ,,Eemalda“.

2.Aruande koostamine

Kui andmed on 10plikud, siis saab alustada andmete sisestamisega siisteemi. Seejérel
tuleb koostada aruanne. Koostatud aruande soovitame sisestajal iile kontrollida, et
veenduda sisestatud andmete Gigsuses. Kui aruanne on sisestaja poolt iile kontrollitud,
teavitage audiitorit aruande valmimisest (Ettevoteportaalis méératud audiitor saab
koostatud aruande siisteemist ise vilja votta). Uldjuhul soovitame aastaaruande projekti
koostada ja audiitorile kdttesaadavaks teha enne auditit. Kui aruanne on audiitori poolt
iile vaadatud ja heaks kiidetud, siis jargmine samm on aruande kliendipoolne
allkirjastamine. Vajadusel saab aruannet veel enne allkirjastamist muuta ja korrigeerida.



nana

3.Aruande allkirjastamine

Aastaaruande peavad allkirjastama koik juhatuse liikmed. Majandusaasta aruande
esitamisel Ariregistrile ei pea seda allkirjastama ndukogu liikmed (siiski vastavalt
Ariseadustikule nt aktsiaseltsi puhul vastavalt §333 peab ndukogu koostama kirjaliku
aruande selle kohta, et on majandusaasta aruande 14bi vaadanud ja heaks kiitnud).

Aruannet on voimalik allkirjastada kahel viisil- digitaalselt voi paberil.

Aruande digitaalallkirjastamise puhul peavad koik juhatuse litkmed portaalis aruande
ID-kaardiga digitaalallkirjastama.

Kui kasvoi iihel juhatuse litkmel ei ole voimalik digitaalallkirja anda, tuleb aruanne
koigi esindusdiguslike isikute poolt allkirjastada paberil. Sel juhul aruanne koostatakse
kiill portaalis, kuid seejdrel prinditakse vilja, allkirjastatakse paberil ning I6puks
lactakse skaneeritud kujul portaali iiles reale ,,Asendan siisteemis genereeritud PDF-i
skaneeritud paberaruandega®.

4. Jareldusotsuse lisamine
Kui aruande on koik esindusdiguslikud isikud digitaalselt allkirjastanud, peab audiitor
lisama audiitori jareldusotsuse keskkonnas.
Kui aruanne on allkirjastatud paberil ja portaali lisatud PDF-failina, voib {iles laetav fail
sisaldada juba allkirjastatud audiitori aruannet, kuid audiitoril on vdimalus lisada
aruanne ka keskkonnas. Sobiva tegutsemisviisi soovitame kooskdlastada audiitoriga.

5. Kasumi jaotamise/kahjumi katmise ettepanek ja otsus
Juhatus esitab majandusaasta aruande, audiitori jareldusotsuse ja kasumi jaotamise/
kahjumi katmise ettepaneku iildkoosolekule kinnitamiseks (nt aktsiaseltsi puhul).
Kui aruanne on kdigi juhatuse liikmete poolt allkirjastatud ning audiitori jareldusotsus
lisatud, tuleb tiita ettevotjaportaalis aruande koostamise etapis valitud kasumi
jaotamise/kahjumi katmise ettepaneku ja otsuse (vastavalt iildkoosoleku otsusele)
vormid.

6. Aruande esitamine registrile
Juhatus esitab allkirjastatud majandusaasta aruande koos miiiigitulu jaotusega, audiitori
jareldusotsusega, kasumi jaotamise vOi kahjumi katmise ettepaneku ning otsusega
(4ritihingute puhul vastavalt iildkoosoleku otsusele) é&riregistrile kuue kuu jooksul
arvates majandusaasta 10ppemisest.
Aruannet saab esitada juhatuse liige vOi sisestaja, kellele on antud digus esitada
aruannet registrile. Esitatavate aruannete vaates tekib aruandele staatus ,Esitatud
registrile.

Juhendi koostamisel on kasutatud Registrite ja Infosiisteemide Keskuse materjale
majandusaasta aruande elektroonilise esitamise kohta e-driregistri ettevotjaportaalis.

Téiendavat informatsiooni majandusaasta aruande elektroonilise esitamise kohta leiab
Registrite  ja  Infosiisteemide  Keskuse  kodulehekiiljelt  http://www.rik.ee/e-
ariregister/aruanne
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